PROCEDURY FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ
W ZESPOLE SZKOL W JACIE

I. ZALOZENIA OGOLNE:

1. Monitoring wizyjny moze by¢ wykorzystywany jedynie w celach podnoszenia poziomu
bezpieczenstwa w szkole.

2. Monitoring jest obstugiwany przez dyrektora szkoty

3. Budynek szkolny posiada oznaczenia ,,OBIEKT MONITOROWANY™.

4. Monitoring funkcjonuje catg dobg.

5. Sprzet zainstalowany w placowce musi posiada¢ stosowne atesty 1 certyfikaty

II. CELEM MONITORINGU JEST:

1. Zwigkszenie bezpieczenstwa spolecznosci szkolnej oraz os6b przebywajacych na terenie
szkotly 1 placowki.

2. Ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu uczniow.

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

4. Ustalanie sprawcoOw czynOw nagannych (bdjki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w szkole
1jej otoczeniu.

5. Ograniczanie dostepu do szkoly 1 jej terenu 0s6b nieuprawnionych 1 niepozadanych.

6. Zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania 1 opieki.

III. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO:
1. Publiczna Szkola Podstawowa w Zespole Szkot w Jacie posiada monitoring wizyjny
wewngetrzny 1 zewnetrzny.

2. Zapisy z monitoringu beda wykorzystywane mi¢dzy innymi w sytuacjach:

a) zagrazajacych bezpieczefnstwu ucznidw, nauczycieli, pracownikow szkoty,

b) niszczenia mienia szkoty,

¢) niszczenia urzadzen na terenie boiska,

d) przywlaszczania,

e) konfliktowych, np. bojek,

f) kryzysowych,

g) podejrzenia o palenie papierosow i korzystanie z uzywek,

h) jako przyklady dobrej praktyki 1 promowania wlasciwych zachowan.



IV. ZASADY REJESTRACJI I ZAPISU INFORMACJI ORAZ SPOSOBY ICH
ZABEZPIECZENIA:

1. Urzadzenie rejestrujgce znajduje si¢ w serwerowni.

2. System monitoringu wizyjnego w Publicznej Szkole Podstawowej w Zespole Szkot w
Jacie sktada si¢ z:

- 10 kamer rejestrujagcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty w kolorze;

- urzadzenia rejestrujgcego 1 zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;

- kolorowego monitora pozwalajacego na bezposredni podglad zdarzen znajdujacego si¢
W serwerowni.

3. Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane s3 14 dni kalendarzowych,
a nastgpnie automatycznie nadpisywane.

4. Dostgp do danych rejestratora zabezpieczony jest haslem znanym dyrektorowi oraz
serwisantowi systemu.

5. Zaden pracownik szkoly, poza dyrektorem, nie posiada uprawnien do obshugi
1 przegladania zarejestrowanych zapiséw monitoringu szkolnego.

6. Wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone sg z rejestratora na pami¢¢ przenosna,
a nastgpnie przegrywane na komputer stacjonarny w sekretariacie szkoty - w wyjatkowych
sytuacjach nagrywane na plytach CD/DVD 1 przechowywane do konca roku szkolnego,
a nastepnie usuwane z dysku komputera a plyty CD/DVD z nagraniami monitoringu
niszczone Ww niszczarce mechaniczne;j.

7. Nagrania zgromadzone na plytach CD/DVD wiasciwie opisane 1 opiecz¢towane

przechowywane sg w szafie pancernej w sekretariacie szkoty.

V. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO:

1. Dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisOw wideo do kontrolowania przestrzegania zasad
obowigzujacych w szkole w celach profilaktycznych.

2. Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen
udostgpnione do  wgladu dyrektorowi, wicedyrektorowi oraz pedagogom oraz
upowaznionemu ustnie przez dyrektora szkoly nauczycielowi lub innemu pracownikowi
szkoty.

3. Nagrania za zgoda dyrektora szkoty moga zosta¢ zaprezentowane uczniom, rodzicom lub
pracownikom szkoly w celu ustalenia rzeczywistych faktow zdarzenia.

4. W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celow instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do jego analizy oraz oceny, a takze
przekazania kopii zapisu na ptycie CD/DVD organom $cigania, na ich pisemny wniosek.

5. Szkota moze uzywac zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcow przestepstwa. Moze

on takze zosta¢ wykorzystany jako dowdd we wszczgciu postgpowania dyscyplinarnego



w zwigzku z egzekwowaniem prawa 1 procedur wewnatrzszkolnych wobec wszystkich

cztonkow spolecznosci szkolne.

VI. OSOBY UPRAWNIONE DO OGLADU ZAREJESTROWANEGO MATERIALU:
1. Do ogladu monitoringu uprawnieni s3:

- dyrektor szkoty,

- nauczyciele zatrudnieni w szkole,

- pedagog szkolny.

2. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom/prawnym opiekunom uczniow
tylko na ich pisemny wniosek 1 tylko w uzasadnionych przypadkach, za zgoda dyrektora
szkoty 1 w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty.

3. Osoby obserwujace biezace zapisy 1 osoby przegladajace zapisy zobowigzane sg do

nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

VII. ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO:

1. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostepnione instytucjom panstwowym
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak Policja, Sad, Prokuratura,
na pisemny wniosek.

2. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 zobowigzany jest pisemnie
pokwitowac¢ odbidr ptyty, z ktdérego sporzadza si¢ protokédt przekazania.

3. Plyta, na ktérg skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoly powinna zostaé
zapakowana do koperty, opisana (krotki opis zdarzenia, jego data) oraz opieczetowana.

4. Osoba fizyczna, rodzic lub uczen reprezentowany przez rodzica, bedacy obiektem
zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma prawo zadania wgladu do jego
zapisu wylacznie na pisemny wniosek zlozony do dyrektora szkoty (zapis monitoringu
udostgpniany jest rodzicom/opieckunom wylacznie w sytuacjach bezposrednio zagrazajacych
bezpieczenstwu ucznia). Nie udostgpnia si¢ zapisu monitoringu rodzicom (opiekunom)
ucznidw na jakichkolwiek nosnikach z mozliwo$cig wynoszenia ich ze szkoly ze wzgledu na
ochrone¢ wizerunku dzieci.

5. Osoby uprawnione do przegladania monitoringu s3 powotywane na pisSmie przez dyrektora

szkoty. W przypadku zarejestrowania wypadku — inspektor BHP lub spoteczny inspektor
pracy.

VIII. PRZEPISY KONCOWE:
1. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostgpu ma tylko dyrektor szkoly lub osoba

upowazniona przez dyrektora szkoty.



2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.
3. Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistnialej sytuacji.

4. Obowigzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie z dniem 01.12.2017 r.

Dyrektor szkotly



